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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-ДЖЕГУТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.02.2017                                  г.Усть-Джегута                       № 77
Об утверждении  административного регламента 
по предоставлению администрацией Усть-Джегутинского 
муниципального района государственной  услуги  
«Обеспечение  жильем льготных  категорий граждан»                   
  В соответствии с Федеральным Законом РФ от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006, Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015-2020 годы» (ред. от 26.05.2016), Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 №153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» (в ред. от 23.09.2015), Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций  и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Усть-Джегутинского муниципального района и в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности исполнения государственной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении государственной услуги.
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент предоставления государственной услуги по обеспечению жильем льготных категорий граждан, согласно приложению.
2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Джегутинская неделя» либо обнародовать на информационном стенде администрации Усть-Джегутинского муниципального района в сети Интернет www.udmunicipal.ru.

3.Разместить административный регламент предоставления государственной услуги  по обеспечению жильем льготных категорий граждан на официальном сайте администрации Усть-Джегутинского муниципального района.
4.Постановление администрации Усть-Джегутинского муниципального района от 18.03.2013 №375 «Об утверждении административного  регламента предоставления государственной услуги  по обеспечению жильем льготных категорий граждан» признать утратившим силу.
5.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования либо обнародования. 
6.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации, курирующего данные вопросы.

Главы администрации 
Усть-Джегутинского                                                                                                                               

муниципального района                                                         М.А. Лайпанов       
                                                                             Приложение к  постановлению

                                                                                          администрации Усть-Джегутинского 

                                                                                          муниципального района

                                                                                          от 09.02.2017 № 77
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной услуги  по обеспечению жильем льготных категорий граждан

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
             Административный регламент предоставления государственной услуги:

	Прием заявлений от граждан в целях выдачи сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы на территории Усть-Джегутинского


муниципального района определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Усть-Джегутинского муниципального района.

1.2. Круг заявителей
1.2.1.Получателями Услуги (далее – Заявители) являются граждане РФ, а также их законные представители, действующие на основании нотариально удостоверенной доверенности.

Право на получение социальной выплаты, удостоверяемой сертификатом, в рамках подпрограммы имеют следующие категории граждан Российской Федерации (далее - граждане):

1.2.2.Граждане, уволенные с военной службы (службы), и приравненные к ним лица, вставшие в органах местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1  января 2005 года.  
1.2.3.Граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк", и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, имеющие право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета в соответствии со статьями 14, 15, 16, 17 и 22 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС", Федеральным законом от 26 ноября 1998 г. N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" и Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска»;

1.2.4. Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений;

1.2.5. Граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, имеющие право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом "О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей";

1.3. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги

1.3.1 Орган, предоставляющий государственную услугу – администрации Усть-Джегутинского муниципального района.

 В процедуре предоставления Услуги участвует секретарь жилищно-бытовой комиссии администрации Усть-Джегутинского муниципального района, специалист отдела социально-экономического развития  и имущественных отношений  администрации  Усть-Джегутинского муниципального района (далее- секретарь жилищно-бытовой комиссии).

 Место нахождения  отдела: г. Усть-Джегута, ул. Морозова, 47.

Секретарь жилищно-бытовой комиссии  осуществляет прием заявителей в рабочие дни 
с 09-00 до 18-00.
Справочные телефоны: 8(87875) 72772; 

Адрес официального сайта администрации Усть-Джегутинского муниципального района в сети Интернет http://www.udmunicipal.ru  
Адрес электронной почты отдела социально-экономического развития  и имущественных отношений администрации Усть-Джегутинского муниципального района:  ud.socotdel@mail.ru
1.3.2 Информацию о порядке предоставления государственной услуги заявитель может получить в сети Интернет на официальном сайте органа,  предоставляющего государственную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих государственную услугу, на информационных стендах. 

1.3.3 Обращение за получением государственной услуги и предоставление государственной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в  соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи»  и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Получение услуги возможно при  предъявлении универсальной  электронной карты. 

1.3.4 Административный регламент  размещен  на официальном сайте Администрации Усть-Джегутинского муниципального района в сети Интернет:  www.udmunicipal.ru
 На официальном сайте Администрации Усть-Джегутинского муниципального района в сети Интернет, на стендах в местах предоставления государственной услуги размещается следующая информация:

1) место нахождения отдела;

2) адреса электронной почты и сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставляемой государственной услуге;

3) график (режим) работы отдела;

4) настоящий Административный регламент с приложениями;

5) тексты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги;

6)  форма заявления о предоставлении государственной услуги и образец ее заполнения;

7) порядок и способы подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

9) порядок и способы получения результата предоставления государственной услуги;

10) сроки предоставления государственной услуги;

11) порядок и способы получения разъяснений по порядку предоставления государственной услуги;

12) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги;

1.3.5. Информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги осуществляется в виде:

-индивидуального информирования;

-публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

-устного информирования;

-письменного информирования.

1.3.6. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления государственной услуги обеспечивает секретарь жилищной комиссии, лично либо по телефону.

1.3.7. При информировании заявителя о порядке предоставления государственной услуги секретарь жилищной комиссии сообщает информацию о перечне документов, требуемых от заявителя, и необходимых для получения государственной услуги;

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки секретарь жилищно-бытовой комиссии администрации должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Секретарь жилищно-бытовой комиссии при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления государственной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Секретарь жилищно-бытовой комиссии, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления государственной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Секретарь жилищно-бытовой комиссии, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления государственной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации секретарь жилищно-бытовой комиссии, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить  гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

1.3.8.Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления государственной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий государственную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

Ответ направляется заявителю в течение 30 календарных  дней со дня регистрации обращения.

1.3.9.Публичное информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.


1.3.10.Для получения государственной  услуги возможна подача заявителем документов в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»: www.gosuslugi.ru.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ   ГОСУДАРСТВЕННОЙ  УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги 
« Обеспечение жильем льготных категорий граждан».
2.2. Наименование органа исполнительной власти
Предоставление государственной услуги осуществляется  администрацией Усть-Джегутинского муниципального района.

2.3. Организации, участвующие в предоставлении государственной услуги

Государственная услуга  предоставляется  при взаимодействии с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по КЧР, территориальным отделением Пенсионного Фонда Российской Федерации по Карачаево-Черкесской Республике.
2.4. Результат предоставления государственной услуги
Результатом предоставления Услуги является:

	1) Решение о включении граждан в список участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»;

	2) Письменное уведомление заявителя об отказе в предоставлении Услуги в соответствии с пунктом 2.12. настоящего Регламента.

	3) Выдача государственных жилищных сертификатов участникам подпрограммы.
4) Срок предоставления государственной  услуги по включению граждан в список участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» и письменного  уведомления  заявителя об отказе в предоставлении Услуги не должен превышать 30  календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.


Срок предоставления государственной  услуги по выдаче государственных жилищных сертификатов участникам подпрограммы  зависит от поадресного выделения денежных средств из федерального бюджета.

2.5. Документы, предоставляемые Администрацией Усть-Джегутинского муниципального района по завершению оказания государственной услуги
Процедура предоставления государственной услуги завершается путем вручения заявителю: 

1) государственного жилищного сертификата;

2) решение об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.6. Способы получения заявителем результата предоставления государственной услуги
Документы, указанные в пункте 2.5. Административного регламента, вручаются (направляются) заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в виде бумажного документа, который заявитель, либо его уполномоченный представитель получает непосредственно при личном обращении; 

2) в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Усть-Джегутинского муниципального района заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) в виде электронного документа, который направляется Администрацией Усть-Джегутинского муниципального района заявителю с использованием сети Интернет.

Способом фиксации результата оказания государственной услуги является регистрация в журнале входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. Заявителю выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

В случае отказа в предоставлении государственной услуги заявителю вручается (направляется) уведомление об отказе.   
 2.7. Срок предоставления государственной услуги

Срок рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги и всех необходимых документов, прилагаемых к данным заявлениям, и принятия соответствующего решения не превышает 30 календарных дней. 
В случае необходимости проведения дополнительной проверки достоверности документов, представленных заявителем указанный срок продлевается решением Администрации Усть-Джегутинского муниципального района на период ее проведения, но не более чем на 30 календарных дней.

Течение данных сроков начинается в день подачи заявителем одного из заявлений на предоставление государственной услуги. Если последний день срока приходится на не рабочий день, днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

2.8. Заявителю выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления секретарь жилищно-бытовой комиссии в течении 3 рабочих дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой администрации Усть-Джегутинского муниципального района.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично. Заявителю или его законному представителю, либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

2.9. Правовые основания для предоставления государственной услуги Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;  
	-Жилищным кодексом Российской Федерации;
-Гражданским кодексом Российской Федерации;

 -Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050  «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015-2020 годы»; 
-Федеральным законом от 26 ноября 1998 г. N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча";
-Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

-Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
-Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска»;
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций  и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

 -Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и  рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти  и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных  и муниципальных услуг и о внесении в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнения государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан установленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» (вместе с «Правилами выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы);


2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с нормативными правовыми актами  для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также  способы их получения заявителями,  в том числе в электронной форме
	№ п.п.
	Название документа, необходимого для предоставления услуги
	Нормативный правовой акт, закрепляющий требование предоставления документа (статья, пункт)
	Источник получения документа
	Способ предоставления документа для оказания услуги (заявителем, в режиме межведомственного взаимодействия)
	Обоснование выбора способа предоставления

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Предоставление государственной услуги  по обеспечению жильем льготных категорий граждан.

	1
	справки о наличии либо отсутствии жилья и земельного участка на каждого члена семьи отдельно.


	 Ст.19, 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 №153
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии

по КЧР
	предоставляется в режиме межведомственного взаимодействия
	Документ предоставляется организацией, которая неподведомственна органам исполнительной власти, органам местного самоуправления.



	Граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк", и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий

	Граждане, уволенные с военной службы (службы), и приравненные к ним лица, вставшие в органах местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1  января 2005 года

	Граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, имеющие право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом "О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей" 

	Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений
 дополнительно предоставляют следующие документы:

	2
	документы, подтверждающие факт прибытия из районов Крайнего Севера или приравненных к ним местностей не ранее 1 января 1992 г.;


	Пп. «е» ст.19  ст. 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	Отделение ОФМС России по КЧР
	предоставляется в режиме межведомственного взаимодействия
	Документ предоставляется организацией, которая неподведомственна органам исполнительной власти, органам местного самоуправления.



	3
	документ, подтверждающий трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностей (справка);
	Пп. «е» ст.19 ст. 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утверж-денный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	Государственное учреждение отделение  пенсионного фонда РФ по КЧР Управление в Усть-Джегутинском районе 

ГУ ОПФР по КЧР в Усть-Джегутинском районе
	предоставляется в режиме межведомственного взаимодействия
	Документ предоставляется организацией, которая неподведомственна органам исполнительной власти, органам местного самоуправления.



	Граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, имеющие право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом "О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей"

	4
	справка органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым - для безработных.

	 Пп. «е» ст.19 , ст. 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, 
утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 №153
	РГУ «Центр занятости населения по Усть-Джегутинскому муниципальному району» 
	предоставляется в режиме межведомственного взаимодействия 
	Документ предоставляется организацией, которая неподведомственна органам исполнительной власти, органам местного самоуправления.



	Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений 


2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, и подлежащих представлению заявителем
Для предоставления Услуги заявитель (гражданин-участник  подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан, установленных федеральным законодательством» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы) должен предоставить  следующие документы: 
	№ п.п.
	Название документа, необходимого для предоставления услуги
	Нормативный правовой акт, закрепляющий требование предоставления документа (статья, пункт)
	Источник получения документа
	Способ предоставления документа для оказания услуги (заявителем, в режиме межведомственного взаимодействия)
	Обоснование выбора способа предоставления

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Предоставление государственной услуги  по обеспечению жильем льготных категорий граждан.

	1
	документы, удостоверяющие личность гражданина-участника подпрограммы и членов его семьи;

/паспорта,

свидетельства о рождении/ 

	Ст.19, 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение госу-дарственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законо-дательством» федеральной целевой программы «Жили-ще» на  2015-2020 годы, утвержденный Постанов-лением Правительства Рос-сийской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	2
	копия свидетельства о браке; 

копия свидетельства

о расторжении 

брака
	Ст.19, 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязате-льств по обеспечению жи-льем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» феде-ральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Поста-новлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется 
заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	3
	справка с места жительства о составе семьи и регистрации
	Ст.19, 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обяза-тельств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» феде-ральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Поста-новлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	Усть-Джегутинское городское  муниципальное  унитар-ное  предприятие  " Городс-кая  справка",

 
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	4
	справка с места жительства о составе семьи и регистрации
	Ст.19, 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации под-программы «Выполнение государственных обяза-тельств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» феде-ральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Поста-новлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	Администрации сельских поселе-ний 
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	5
	документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина- участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве членов семьи;

/Решение суда/
	Ст.19,44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпро-граммы «Выполнение госу-дарственных обязательств по обеспечению жильем кате-горий граждан, устано-вленных федеральным зако-нодательством» федеральной целевой программы «Жи-лище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постанов-лением Правительства Рос-сийской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	6
	справки о наличии либо отсутствии жилья и земельного участка на каждого члена семьи отдельно.


	 Ст.19,44  Правил выпуска и реализации государст-венных жилищных серти-фикатов в рамках реали-зации подпрограммы «Вы-полнение государственных обязательств по обеспече-нию жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утверж-денный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	Федеральное государственное унитар-ное предприятие «Техинвентариза-ция»
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	7
	справки о наличии либо отсутствии жилья и земельного участка на каждого члена семьи отдельно.


	 Ст.19 Правил выпуска и реализации государствен-ных жилищных серти-фикатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обяза-тельств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой про-граммы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Прави-тельства Российской Феде-рации от 21.03.2006 г. №153
	Карачаево-Черкесс-кое республиканское унитар-ное предприятие «Техинвентариза-ция»
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	8
	выписка из домовой книги 
 
	Ст.19, 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обяза-тельств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» феде-ральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Поста-новлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	Усть-Джегутинское городское  муниципальное  унитар-ное  предприятие  "Городс-кая  справка",


	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	9
	выписка из домовой книги 

	Ст.19, 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполне-ние государственных обя-зательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утверж-денный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	Администрации сельских поселе-ний
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	10
	договор  найма жилого помещения (при отсутствии собственного жилья);


	Ст.19,44 Правил выпуска и реализации государст-венных жилищных серти-фикатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» феде-ральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Поста-новлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	11
	для собственника жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома)-

свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (квартиру, жилой дом, часть квартиры или жилого дома), выданное в установленном порядке, а равно выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним или справка учреждения юстиции;
	Ст.19,44 Правил выпуска и реализации государ-ственных жилищных сер-тификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государ-ственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законо-дательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	12
	для собственника жилого помещения -

документ, подтверждающий государственную регистрацию прав на жилое помещение, выданный до вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте выдачи такого акта (свидетельства) на момент его выдачи;
	Ст.19,44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	13
	для собственника жилого помещения -

документы технической инвентаризации и технического учета жилого помещения, находящегося в собственности заявителя (технический паспорт);


	Ст.19,44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	14
	заявление на участие в подпрограмме (по форме согласно приложению №1, утвержденное   постановлением Правительства  РФ от 21.03.2006 г. № 153;
	Ст.19, 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержден-ный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель

	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	15
	заявление на выдачу ГЖС ( по форме согласно приложению №5, утвержденное постановлением правительства РФ от 21.03.2006 г. № 153;


	Ст.44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	16
	обязательство о сдаче (передаче) жилого помещения (при наличии собственного или муниципального жилья) по форме согласно приложению №6, утвержденное   постановлением Правительст-ва  РФ от  21.03.2006 г. № 153;
	Ст.44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	Граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк", и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, дополнительно представляют следующие документы:

	17
	документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жильем за счет средств  федерального бюджета (заверенная копия удостоверения);


	пп. «г» ст.19, ст 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	18
	копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством РФ).


	пп. «г» ст.19, ст. 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	19
	справка об инвалидности – для инвалидов I,  II ,  III групп;

/копия выписки  из акта освидетельствования в федеральном государственном учреждении медико-социальной экспертизы/


	Ст. 19 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	20
	копия военного билета (со всех листов);


	 ст.19, ст. 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	21
	справка с военкомата (о периоде прохождения службы на ЧАЭС)


	ст.19, ст. 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	Военный комисса-риат
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	Граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, имеющие право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом "О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей" дополнительно представляют следующие документы:

	22
	заверенная копия трудовой книги; 
	 Пп. «е» ст.19, ст. 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	Предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	23
	справка органов государственной службы медико-социальной экспертизы об инвалидности - для инвалидов I,  II ,  III групп, а так же для инвалидов с детства 

/копия выписки  из акта освидетельствования в федеральном государственном учреждении медико-социальной экспертизы/
	Пп. «е»  ст.19, ст. 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	Предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	24
	копия пенсионного удостоверения - для пенсионеров;
	 Пп. «е» ст.19 , ст. 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	Предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений
дополнительно предоставляют следующие документы:

	25
	заверенная копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи;


	 Пп. «д»,  ст.19 , ст. 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте



	26
	справка территориального органа Федеральной миграционной службы  о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или субсидии на строительство (приобретение) жилья либо компенсации за утраченное жилье.


	Пп. «д»,  ст.19, ст. 44 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы « Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на  2015-2020 годы, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г. №153
	заявитель
	предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов, установленный в Законопроекте




2.12.При подаче документов предъявляются оригиналы документов.

2.13. Заявители представляют документы, указанные в пункте 2.11 настоящего Регламента, посредством личного обращения к секретарю жилищно-бытовой комиссии.
При наличии надлежащим образом оформленных полномочий документы могут быть поданы одним из членов семьи или иным уполномоченным лицом. 

В случае, если для предоставления государственной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.14. Способы подачи заявки о предоставлении государственной услуги 

По выбору заявителя заявление и документы, указанные в пункте  2.11. настоящего Административного регламента, представляются в Администрацию Усть-Джегутинского муниципального района посредством:

личного обращения заявителя, уполномоченного представителя заявителя;

направления по почте; 

с использованием электронных носителей;  

посредством регионального портала (http:// www.09.gosuslugi.ru) и единого портала  (http:// www.gosuslugi.ru) в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, путем заполнения в установленном порядке формы заявления о предоставлении государственной услуги.

2.15. Указания на запрет требовать от заявителя
Администрация Усть-Джегутинского муниципального района не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального Закона  РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
Отказ в предоставлении Услуги допускается в случае:

- в случае непредставления или неполного представления документов,  предусмотренных пунктом 2.11. настоящего Регламента.
-предоставления документов в ненадлежащий орган.

-предоставления документов ненадлежащим лицом.
2.17. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении государственной услуги
 2.17.1. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются выявление в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации;

2.17.2. Основания для приостановления  предоставления государственной услуги отсутствуют. 
2.18. Обязанности должностных лиц и права заявителей: 

2.18.1. Должностные лица Администрации Усть-Джегутинского муниципального района  обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предоставлению государственной услуги;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы заявителя;

- не требовать представления документов (информации) которые не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации и республиканскими нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением государственной услуги; 

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.18.2.  Заявитель имеет право: 
- получать информацию о ходе предоставления государственной услуги на любой стадии;
- на получение сведений о стадии прохождения его обращения; 

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме через Единый портал, Региональный портал и официальный сайт;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации, повлекшие за собой нарушение прав заявителей при предоставлении государственной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.19. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Необходимые и обязательные услуги  законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.20. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги. 

Государственная  услуга предоставляется бесплатно. 

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение государственной услуги –  15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги –  15 минут.                       
2.22. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

2.22.1 Срок   регистрации запроса заявителя  о предоставлении государственной  услуги – в течение рабочего дня.

Если заявление о предоставлении государственной услуги представлено через Единый портал и Региональный портал, посредством почтового отправления менее чем за 30 минут до окончания рабочего дня, либо получено в выходной день, оно регистрируется в течение следующего (ближайшего) рабочего дня.

Датой приема заявления о предоставлении государственной услуги считается дата его официальной регистрации в Администрации Усть-Джегутинского муниципального района. 

2.22.2. Порядок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.
Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги осуществляется путем внесения информации о заявлении (номер заявления, наименование заявителя, дата приема заявления) в журнал регистрации заявлений, ведение которого осуществляется в  Администрации Усть-Джегутинского муниципального района. 

Регистрационный номер заявления сообщается заявителю при приеме заявления.

2.23. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги

Местом предоставления государственной услуги является помещение Администрации. Помещения для приема граждан оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудованы соответствующими указателями.

 Помещения для предоставления государственной и муниципальной услуги соответствуют  комфортным расположением для  заявителей и оптимальными условиями работы для должностных лиц.

Помещения для предоставления государственной услуги оснащены необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой и др.), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами. Места    ожидания граждан оборудованы столами,  стульями и  письменными принадлежностями.

В месте предоставления государственной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения для предоставления государственной и муниципальной услуги снабжены соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих государственную услугу. Помещения оборудованы соответствующими информационными стендами с образцами заполнения заявлений, и перечнем документов для предоставления государственной услуги. Текстовая информация о порядке предоставления государственной услуги размещается в месте ожидания заявителей.  Оформление текстовой информации о порядке предоставления государственной услуги соответствует оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

  В целях обеспечения условий доступности для людей с ограниченными возможностями  объектов, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов должны предусматриваться следующие требования:    

     -входы в помещения  должны быть оборудованы пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски; 

             -условия для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

      -возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание Администрации, помещения  в котором предоставляется услуга, а также вход  и выход из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

      -сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

      -надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию Администрации, помещения в котором предоставляется услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

      -дублирование для инвалидов  звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

     -допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск  собаки-проводника; 

     -оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами

2.24. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.24.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
 1) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления государственной услуги в Администрации Усть-Джегутинского муниципального района, в сети Интернет, на информационных стендах; 

2) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления государственной услуги.

3) подробное информирование заявителей о ходе рассмотрения их заявлений;

4) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

5) предоставление заявителю возможности подачи заявления как на бумажном носителе, так и в форме электронного документа;

6) обоснованность причины отказа в предоставлении государственной услуги;

7) соблюдение сотрудниками Администрации Усть-Джегутинского муниципального района сроков предоставления государственной услуги;

8) обеспечение получения государственной услуги при однократном посещении заявителя в сроки, предусмотренные настоящим Административным регламентом;
 9) транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;

10) возможность получения информации по электронной почте или через Интернет-сайт администрации.

2.24.2. Показателем качества оказываемой государственной услуги является:

-удовлетворенность граждан и организаций качеством и доступностью государственной услуги;

-соблюдение должностными лицами сроков предоставления услуги;

-отсутствие жалоб со стороны заявителей на качество предоставления государственной услуги, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении услуги.

2.25. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

2.25.1. Возможность предоставления государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

2.25.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов в электронной форме. 

Администрация Усть-Джегутинского муниципального района обеспечивает осуществление в электронной форме:

1) приема и регистрации заявлений  о предоставлении государственной услуги и документов;

2) информации о ходе принятия Администрацией Усть-Джегутинского муниципального района решений о предоставлении государственной услуги; 

Для подачи заявителем документов в электронной форме через  Единый портал и Региональный портал, применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов. 

При заполнении электронных форм заявлений на Едином портале, а так же на Региональном портале заявителю необходимо ознакомится с порядком предоставления государственной услуги, полностью заполнить все поля электронной формы. 

В случае направления документов в электронной форме заявление на получение государственной услуги должно быть подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. Документы представляются в виде отсканированных в формате Portable Document Format (PDF), с разрешением  не менее 300 dpi,  сформированных в архив данных в формате «zip» либо «rar», и подписываются простой (либо усиленной) электронной подписью.

Ко всем необходимым документам должны быть приложены все упомянутые в них приложения.

Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении государственной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Средства электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением государственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, должны быть не ниже класса КС2 и обеспечивать защиту конфиденциальной информации.

Представленные заявителем документы не возвращаются заявителю и хранятся в Администрации Усть-Джегутинского муниципального района в установленном порядке.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

Заявитель имеет право обратиться за государственной услугой в электронной форме, через Единый портал, Региональный портал. 

В настоящее время для доступа к услугам на Едином портале реализовано два способа авторизации:

- с использованием логина/пароля,

- с использованием электронной подписи.

На Едином портале, Региональном портале реализована концепция «личного кабинета» пользователя, обеспечивающая после его регистрации на порталах следующие возможности:

- ознакомление с информацией о государственной услуге;

- обеспечение доступа к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной услуги, их заполнение и представление в электронной форме;

- осуществление мониторинга хода предоставления государственной услуги;

- получение начислений и возможность оплаты государственных пошлин, штрафов и сборов;

- хранение реквизитов пользователя;

-ознакомление с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- ознакомление с настоящим Административном регламентом;

-ознакомление с ответами на наиболее типичные вопросы граждан, связанные с предоставлением государственной услуги; 

- обмена мнениями по вопросам предоставления государственной услуги. 

3.2. Описание процедуры формирования и направления межведомственных запросов
В течение дня со дня поступления обращения заявителя Секретарь жилищной комиссии подготавливает и направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево–Черкесской Республике. Секретарь жилищной комиссии вправе требовать только документы и информацию, прямо предусмотренные нормативными правовыми актами. 

Секретарь жилищной комиссии в день поступления обращения заявителя определяет способ направления запроса и осуществляет его направление:

почтовым отправлением;

курьером под расписку;

с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

иными способами, не противоречащими законодательству. 

Если орган (организация), в распоряжении которого находится документ (информация), подключены к единой системе межведомственного электронного взаимодействия, то запрос направляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Не позднее пяти рабочих дней со дня поступления  запроса орган (организация), предоставляющий документ и (или) информацию, подготавливает и направляет ответ на запрос. Ответ на запрос включает в себя документы и информацию, которые были запрошены Администрацией Усть-Джегутинского муниципального района или уведомление об отсутствии соответствующих документов и информации либо уведомление о направлении запроса не по подведомственности.

При получении ответа на запрос секретарь жилищно-бытовой комиссии приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.

3.3. Иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением государственной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги

Заявитель имеет право обратиться в Администрацию Усть-Джегутинского муниципального района  за получением государственной услуги   в электронной форме.

При поступлении обращения заявителя за получением государственной услуги в форме электронного документа секретарь жилищно-бытовой комиссии обязан провести процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной подписи заявителя, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов). 

Процедура проверки квалифицированной подписи заявителя осуществляется  секретарем жилищной комиссии самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, либо с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

Секретарь жилищно-бытовой й комиссии проверяет данные об аккредитации уполномоченным федеральным органом исполнительной власти в сфере использования электронной подписи удостоверяющего центра, выдавшего электронную подпись, а также устанавливает  класс средств удостоверяющего центра на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти (Минкомсвязи России) по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, секретарь жилищной комиссии в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме  к рассмотрению обращения за получением государственной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием причин отказа, которые послужили основанием для принятия такого решения.

Средства удостоверяющего центра, обеспечивающие создание и проверку действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя при обращении за получением государственной услуги, должны быть не ниже класса КС1 и обеспечивать защиту конфиденциальной информации.

3.4. Перечень административных процедур:
1) Прием, проверка и регистрация заявления  и комплекта  документов о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов; 
2) Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги; 
3)  Рассмотрение представленного заявления  и комплекта документов жилищно-бытовой комиссией при администрации Усть-Джегутинского муниципального района  и принятие решения; 
4) Выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении Услуги или  принятие постановления о включении  в списки граждан- участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»;
5) Направление в Министерство  экономического развития КЧР  сформированного списка граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы», изъявивших желание получить государственный жилищный сертификат в планируемом году, с разбивкой по категориям граждан;
6) Прием бланков государственных жилищных сертификатов переданных согласно приказа Государственного заказчика подпрограммы  «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» изданного на основании заявок на выпуск сертификатов и с учетом графика выпуска и распределения сертификатов.
7) Оформление и выдача государственных жилищных сертификатов гражданам - участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы», в соответствии с очередностью, установленной в сводном списке по каждой категории граждан – участников. 

Блок – схема последовательности предоставления административных процедур, осуществляемых в предоставлении государственной услуги, приведена в Приложении № 1 к Административному регламенту.

3.5. Прием, проверка и регистрация заявления и комплекта  документов о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов 
3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является получение Администрацией заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктами 2.10.- 2.11. настоящего Административного регламента;
3.5.2.Должностным лицом, ответственным за прием заявления о предоставлении государственной услуги, является секретарь жилищно-бытовой комиссии, который производит прием заявления (рапорта) с приложением необходимых документов лично от Заявителя или его законного представителя.
3.5.3.Заявление (рапорт) формируется заявителем собственноручно, ставит дату и подпись.
В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов секретарь жилищно-бытовой комиссии осуществляет их проверку на:

- оформление заявления (рапорта) в соответствии с приложением к настоящему   Регламенту;

- соответствие Заявителя требованиям, указанным в п.1.2 настоящего Регламента;

- комплектность представленных документов в соответствии с п.2.11 настоящего Регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах записей, выполненных карандашом.

После проверки документов секретарь жилищно-бытовой комиссии на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется в журнале входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. Заявителю выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.
3.5.4. Критериями принятия решения административной процедуры является соответствие (несоответствие) заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов пункту 2.11.  настоящего Административного регламента.

3.5.5. Срок предоставления административной процедуры 15 минут.
3.5.6. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление.
3.5.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в электронном виде и на бумажном носителе заявления о предоставлении государственной услуги в соответствии с правилами делопроизводства.  

Обращение за получением государственной услуги и предоставление государственной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При обращении в электронной форме за получением государственной или муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ (далее - пакет документов) подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления государственной или муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, согласно Постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных  и муниципальных услуг».
3.6 Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги. 
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является не предоставление заявителем документов указанных в пунктах 2.10 настоящего Административного регламента.

3.6.2. Должностным лицом, ответственным за прием заявления о предоставлении государственной услуги, является секретарь жилищно-бытовой комиссии.

3.6.3.  В случае необходимости получения документов путем межведомственного запроса, секретарь жилищно-бытовой комиссии в день обращения заявителя формирует,  подписывает электронной подписью и направляет запрос в   Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево-Черкесской Республике о предоставлении: 

сведений о заявителе, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в форме выписки, справки.

3.6.4. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия  секретарь жилищно-бытовой комиссии направляет соответствующий межведомственный запрос: 
почтовым отправлением;

курьером под расписку;

иными способами, не противоречащими законодательству. 

3.6.5. Срок предоставления административной процедуры  при направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия составляет  5 рабочих дней.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней после поступления межведомственного запроса в орган (организацию).

3.5.6. Результатом административной процедуры является полученный  Администрацией ответ на запрос от Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево-Черкесской Республике. Полученный ответ  на запрос приобщают в личное дело заявителя.

3.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры является  регистрация поступившего ответа на запрос в журнале регистрации запросов.
3.7.  Рассмотрение представленного заявления  и комплекта документов жилищно-бытовой комиссией при администрации Усть-Джегутинского муниципального района  и принятие решения

3.7.1 Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов и ответ на запрос от Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево – Черкесской Республике  в соответствии с пунктами 2.10.- 2.11. настоящего Административного регламента;

3.7.2. Должностным лицом, ответственным за оформление документов о предоставлении государственной услуги, является секретарь жилищно-бытовой  комиссии. 
3.7.3.Секретарь жилищно-бытовой  комиссии проводит анализ данных, содержащихся в представленных документах, и формирует полный пакет документов  в соответствии пунктами 2.10.- 2.11. настоящего Административного регламента. 

Сформированный  пакет документов секретарем жилищно-бытовой  комиссии  выносится на заседание жилищно-бытовой  комиссии  при администрации Усть-Джегутинского муниципального района на рассмотрение и принятие решения. 
3.7.4. Критериями принятия решения административной процедуры является соответствие (несоответствие) заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов пункту и ответа на запрос от Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево – Черкесской Республике пунктам  2.10-2.11.  настоящего Административного регламента.

3.7.5. Срок предоставления административной процедуры 15 рабочих дней.
3.7.6. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе.
3.7.7. Способом фиксации результата административной процедуры при выявлении неполноты представленных документов, неправильного оформления пакета документов или иных обстоятельств, препятствующих предоставлению Услуги является формирование  уведомления об отказе в принятии документов с указанием причины. 
При принятии решения о предоставлении Услуги способом фиксации результата административной процедуры является составление прокола заседания жилищно-бытовой  комиссии  при администрации Усть-Джегутинского муниципального района.
3.8.  Выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении Услуги или  принятие постановления о включении в списки граждан- участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является уведомления об отказе в принятии документов с указанием причины либо прокол заседания жилищно-бытовой  комиссии  при администрации Усть-Джегутинского муниципального района с принятым решением о предоставлении Услуги.

3.8.2. Должностным лицом, ответственным за уведомление Заявителя об отказе в оказании выше указанной услуги либо за подготовку проекта постановления о включении Заявителя в списки граждан- участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» является секретарь жилищно-бытовой  комиссии. 
3.8.3. Секретарь жилищно-бытовой комиссии уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично Заявителю или его законному представителю, либо  осуществляется путем направления почтовым отправлением, а также электронной почтой.
3.8.4. Критериями принятия решения административной процедуры является установление фактов соответствия или несоответствия заявления (рапорта) и (или) прилагаемых документов установленным требованиям.

3.8.5. Срок предоставления административной процедуры при отказе 1 рабочий день. 
Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, секретарь жилищной комиссии в течении 2 рабочих дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой администрации Усть-Джегутинского муниципального района.
Срок подготовки проекта постановления и принятие постановления о включении Заявителя в списки граждан- участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» , и уведомления о включении  в списки граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020  годы»  5 рабочих дней.
3.8.6. Результатом административной процедуры является уведомление об отказе в рассмотрении заявления либо постановления о включении  в списки граждан- участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020  годы» с уведомлением о включении  в списки граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы».  
3.8.7. Способом фиксации результата административной процедуры является  регистрация отправленного уведомления об отказе в исходящей корреспонденции в общем отделе либо сформированный список  граждан- участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020  годы» на основании принятого  постановления, утвержденный подписью главы администрации   и уведомление о включении  в списки граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» . 
3.9. Направление в Министерство  экономического развития КЧР  сформированного списка граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы», изъявивших желание получить государственный жилищный сертификат в планируемом году, с разбивкой по категориям граждан.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является письмо Министерства  экономического развития КЧР о предоставлении сформированного списка граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище». 
3.9.2. Должностным лицом, ответственным за направление в Министерство  экономического развития КЧР  сформированного списка граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» является секретарь жилищно-бытовой комиссии. 
3.9.3. Секретарь жилищно-бытовой комиссии, после  сформирования  и утверждения главой  списка участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020  годы» направляет  в Министерство экономического развития КЧР нарочно или по почте. 
3.9.4. Срок предоставления административной процедуры 3 рабочих дня. 
3.9.5. Результатом административной процедуры является направление в Министерство  экономического развития КЧР  сформированного списка граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы».
3.9.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация   письма на имя Министра экономического развития КЧР с приложением сформированного списка граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан в журнале регистрации исходящей корреспонденции в общем отделе.
3.10. Прием бланков государственных жилищных сертификатов переданных согласно приказа Государственного заказчика подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» изданного на основании заявок на выпуск сертификатов и с учетом графика выпуска и распределения сертификатов.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является Выписка из графика распределения государственных жилищных сертификатов ( далее- ГЖС) в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы» (далее-Выписка) за подписью Министра экономического развития КЧР. На основании Выписки Администрацией выдается доверенность на получение бланков сертификатов в Министерстве  экономического развития КЧР. 
3.10.2. Должностным лицом, ответственным за прием бланков ГЖС в Министерстве  экономического развития КЧР  на основании доверенности  является секретарь жилищно-бытовой комиссии. 
3.10.3. Министерство экономического развития КЧР  в 2-месячный срок с даты получения бланков ГЖС производят их оформление на имя граждан - участников подпрограммы и передает сертификаты органам местного самоуправления. 

3.10.4. Срок предоставления административной процедуры 3 рабочих дня. 
3.10.5. Результатом административной процедуры является получение бланков ГЖС.
 3.10.6. Способом фиксации результата административной процедуры является  регистрация доверенности на получение   в журнале регистрации.
3.11. Оформление и выдача государственных жилищных сертификатов гражданам - участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы», в соответствии с очередностью, установленной в сводном списке по каждой категории граждан – участников. 
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является получение бланков ГЖС гражданам - участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы».
3.11.2. Должностным лицом, ответственным за  оформление и выдачу ГЖС гражданам- участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»  является секретарь жилищно-бытовой  комиссии. 
3.11.3.Секретарь жилищно-бытовой комиссии, оформив обратную сторону бланка ГЖС:

 -передает ГЖС на подпись Главе администрации Усть-Джегутинского муниципального района (подпись заверяется печатью Администрации Усть-Джегутинского муниципального района);
-передает ГЖС на подпись Заявителю;
- регистрирует ГЖС  в книге выданных государственных жилищных сертификатов.
3.11.4. Срок предоставления административной процедуры 3 рабочих дня. 
3.11.5.Результатом административной процедуры является выдача ГЖС  лично в руки или представителю. 
3.11.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация   в книге выданных государственных жилищных сертификатов. Заявитель  расписывается в книге выданных государственных жилищных сертификатов о получении государственного жилищного сертификата. 
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА                 
4.1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
      Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений секретаря жилищно-бытовой  комиссии осуществляется начальником отдела социально-экономического развития  и имущественных отношений  администрации  Усть-Джегутинского муниципального района и Председателем жилищно-бытовой  комиссии администрации Усть-Джегутинского муниципального района.

Секретарь жилищно-бытовой  комиссии несет  ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.1.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется не реже двух раз в год. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц.

При проверке могут рассматриваться как все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), так и порядок проведения отдельных действий (административных процедур) (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается первым заместителем, главой администрации.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии со ст. 5.63. «Нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Кодекса об административных правонарушениях.
4.2. Ответственность должностных лиц органов исполнительной власти за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной  услуги

Секретарь жилищно-бытовой  комиссии несет персональную ответственность за сроки и качество, объективность и тщательность рассмотрения заявления.
Ответственность секретаря жилищно-бытовой  комиссии закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги и принятию решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения жилищно-бытовой  комиссией администрации      нормативных правовых актов Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики, а также положений настоящего Регламента.

    Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) секретаря жилищно-бытовой комиссии, а также принимаемых жилищно-бытовой  комиссией решениях нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги. 
Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной по телефону информации.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

V.  ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ)  ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО  ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ,  А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной  услуги
Заявители имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения  ответственных должностных лиц в предоставлении Государственной услуги в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Карачаево – Черкесской Республики.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются  решения, действия или бездействие ответственных должностных лиц в предоставлении Государственной услуги, нарушающие права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики, а также нарушение положений настоящего Административного регламента.

5.3. Органы государственной власти и  должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.3.1.Действия (бездействие) секретаря жилищно-бытовой  комиссии и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления государственной услуги могут быть обжалованы: 

-начальнику  отдела социально-экономического развития и имущественных отношений -по адресу: 369300, г.Усть-Джегута, ул. Морозова, 47, каб. 20, тел. 8(87875)72772;

-заместителю главы администрации Усть-Джегутинского муниципального района - по адресу:369300, г.Усть-Джегута, ул. Морозова, 47, каб. 24, тел. 8(87875)74515;

-главе  администрации Усть-Джегутинского муниципального района - по адресу:369300, г.Усть-Джегута, ул. Морозова, 47,  приемная главы, тел. 8(87875)72545;

-в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.4. Основанием для начала административной процедуры является поступившая в Администрацию Усть-Джегутинского муниципального района жалоба (претензия)  от заявителя. Жалоба (претензия) может быть подана как письменно, так и устно (на личном приеме). 

5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы (претензии)

5.5.1. Заинтересованные лица в соответствии с настоящим Регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке: 

- отказ в приеме документов для предоставления Услуги;

- отказ Заявителю в предоставлении Услуги;

5.5.2. Необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления, могут быть обжалованы Заявителем в суде. 
5.5.3. Обращение (претензия) может быть подано Заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его законным представителем.

5.5.4. Обращения (претензии) могут быть поданы в течение трех месяцев со дня, когда Заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав.  

В случае пропуска по уважительной причине срока подачи жалобы этот срок по заявлению лица, подающего жалобу, может быть восстановлен. Уважительной причиной могут считаться, в частности, любые обстоятельства, затруднившие получение информации об обжалуемых действиях (решениях) и их последствиях.

5.5.5. Обращения (претензии) могут быть поданы в устной или письменной форме. 

5.5.6. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, о нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся на Интернет-ресурсах Администрации Усть-Джегутинского муниципального района, участвующей в процедуре предоставления Услуги.

Обращение (претензия) заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

- наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;

- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

- личная подпись и дата.

5.5.7.Отсутствие в письменном обращении любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращения (претензии). 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.

5.5.8. Бланки стандартной формы письменных обращений должны находиться у секретаря жилищной комиссии.

5.6.  Заявитель может обратиться с жалобой (претензией) в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ ответственных в предоставлении государственной услуги  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

5.7. Перечень  оснований для приостановления рассмотрения жалобы в    случае,   если возможность приостановления предусмотрена действующим законодательством;
5.7.1.  Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.7.2. Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

-пропуска срока подачи обращения (претензии);

-отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования; 

- подачи обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

-получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (претензии);

- установления факта, что данный заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

- в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (претензии) в трехдневный срок со дня его получения.

5.7.3.В ходе приема обращения (претензии) заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов

5.8. Право  заявителя  на  получение  информации  и  документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право обращаться, в том числе в электронной форме, с просьбой об истребовании дополнительных документов и материалов, необходимых для обоснования и рассмотрения письменного обращения (жалобы), а также знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения письменного обращения (жалобы), если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.9. Срок рассмотрения жалобы (претензии) 

Жалоба (претензия) подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб (претензий), в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации Усть-Джегутинского муниципального района, его должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Способы   информирования  заявителей  о  порядке  подачи  и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы (претензии) можно получить следующими способами:

1) при личном обращении заявителя в Администрацию Усть-Джегутинского муниципального района;

2) по телефонам указанным в пункте 5.3.1. Административного регламента;

3) в сети Интернет.

5.11. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу (претензию), в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Усть-Джегутинского муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы (претензии).

В случае установления по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.12. Порядок информирования   заявителя  о результатах рассмотрения жалобы
В течении трех дней, следующего за днем принятия решения, Администрация Усть-Джегутинского муниципального района направляет мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии) одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

2) в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Усть-Джегутинского муниципального района заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) в виде электронного документа, который направляется Администрацией Усть-Джегутинского муниципального района заявителю с использованием сети Интернет.

5.13. Порядок обжалования решения по жалобе (претензии) 

Решение Администрацией Усть-Джегутинского муниципального района может быть обжаловано заявителем в суд. 
Приложение №1к административному  регламенту

администрации Усть-Джегутинского

муниципального района

предоставления государственной услуги                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
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                         Приложение №2

                                                    к административному  регламенту

                                                        администрации Усть-Джегутинского

                                     муниципального района

                                                                                             предоставления государственной услуги                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                            «Обеспечение жильем льготных   категорий граждан»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
                                                         Главе  администрации Усть-Джегутинского         

                                                       муниципального района 

 (руководителю органа местного самоуправления, подразделения)

от гражданина(ки)  


(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу  

(почтовый адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ (РАПОРТ)

Прошу включить меня,  
,

(Ф.И.О.)

	паспорт
	
	, выданный
	


	“
	
	”
	
	
	
	г., в состав участников подпрограммы “Выполнение


государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством”.

В соответствии с    Постановлением Правительства РФ от 21.03.2006 г №153


отношусь

(наименование нормативного акта)

к категории    участник ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС 

(наименование категории граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет


,

средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения)

признан нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений) и

	состою в очереди с “
	
	”
	
	г. в
	
	.

	
	
	
	
	
	(место постановки на учет)
	


Учетное дело №  01



В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации  не имеем (имеем).

(ненужное зачеркнуть)

Состав семьи:

супруга (супруг)  



(Ф.И.О., дата рождения)

	паспорт
	
	, выданный
	


	“
	
	”
	
	
	
	г., проживает по адресу
	



;

дети:

(Ф.И.О., дата рождения)

	паспорт (свидетельство о рождении)
	
	, выданный

	
	“
	
	”
	
	
	
	г.,


проживает по адресу  
;

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении)  
, выданный

	
	“
	
	”
	
	
	
	г.,


проживает по адресу  
.

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:


,

(Ф.И.О., дата рождения)

	паспорт
	
	, выданный
	

	“
	
	”
	
	
	
	г.


С условиями участия в подпрограмме “Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством”, в том числе в части безвозмездной передачи жилого помещения, находящегося в моей собственности или в общей собственности членов моей семьи, в государственную или муниципальную собственность, ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1)  
;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) 

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) 

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	
	
	
	
	

	(Ф.И.О. заявителя)
	
	(подпись заявителя)
	
	(дата)
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                                                                   Главе администрации Усть-Джегутинского         

                                                                   муниципального района 

(руководителю органа местного самоуправления, подразделения)

от гражданина(ки)                                                                  ,

(фамилия, имя и отчество)

проживающего(ей) по адресу  

(адрес регистрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ (РАПОРТ)

Прошу выдать мне,  
,

(ф.и.о.)

	паспорт
	
	, выданный
	


	“
	
	”
	
	
	
	г., государственный жилищный сертификат для приобретения


жилого помещения на территории  

(наименование субъекта Российской Федерации)

Состав семьи:

супруга (супруг)

., дата рождения)

	паспорт
	
	, выданный
	

	“
	
	”
	
	
	
	г., проживает по адресу
	



;

дети: 
,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) ___________________________________, выданный  

	

	“
	
	”
	
	
	
	г.,


проживает по адресу  


,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении)  
выданный, 

	
	“
	
	”
	
	
	
	г.,


проживает по адресу  



,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении)  
выданный, 

	
	“
	
	”
	
	
	
	г.,


проживает по адресу  


,


,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении)  
выданный, 

	
	“
	
	”
	
	
	
	г.,


проживает по адресу  

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:


,

(ф.и.о., дата рождения, степень родства)

	паспорт
	
	, выданный
	

	“
	
	”
	
	
	
	г.


В соответствии с  
отношусь

(наименование нормативного акта)

к  категории    участник ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

 (наименование категории граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет


,

средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения)

признан нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении
жилых помещений, социальной выплаты) и состою в очереди


	с “
	
	”
	
	
	2008
	г. в
	
	.

	
	
	
	
	
	
	
	(место постановки на учет)
	


I. В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации- не имеем (имеем).

(ненужное зачеркнуть)

Сведения о наличии жилых помещений, занимаемых мною и (или) членами моей семьи по договорам социального найма и (или) принадлежащих мне и (или) членам моей семьи на праве собственности:

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Родственные отношения лица, имеющего жилое помещение, с получателем сертификата
	Почтовый адрес местона​хождения жилого помещения
	Вид, общая площадь жилого помещения,
кв. м
	Основание пользования (договор социального найма или на основании права собственности), дата и реквизиты договора, реквизиты свидетельства о праве собственности

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


II. Средства федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации или местного бюджета на приобретение или строительство жилых помещений, в том числе субсидия или социальная выплата, удостоверяемая государственным жилищным сертификатом, мною и членами моей семьи   не получались

(указывается “не получались” или “получались”, в случае получения

денежных средств указываются орган, осуществивший выплату, дата и сумма выплаты,


.

в случае получения государственного жилищного сертификата – орган, выдавший сертификат,
серия и номер сертификата)

III. Гражданско-правовые сделки, приведшие к отчуждению жилого помещения, принадлежащего мне и (или) членам моей семьи на праве собственности (за исключением отчуждения этого жилого помещения в государственную или муниципальную собственность), совершал (не совершал).

(ненужное зачеркнуть)

Сведения о гражданско-правовых сделках, приведших к отчуждению жилого помещения, принадлежащего мне и (или) членам моей семьи на праве собственности (за исключением отчуждения этого жилого помещения в государственную или муниципальную собственность):

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Родственные отношения лица, осуществив​шего отчуждение жилого помещения, с получателем сертификата
	Почтовый адрес местона​хождения жилого помещения
	Вид, общая площадь жилого помещения,
кв. м
	Гражданско-правовая сделка, приведшая к отчуждению жилого помещения, и реквизиты документов, подтверж​дающие факт совершения указанной сделки

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаем. Даем согласие на проведение проверки представленных сведений в федеральных органах исполнительной власти, включая Федеральную налоговую службу, Федеральную миграционную службу, Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, а также согласие на обработку персональных данных.

Я,  

(ф.и.о.)

предупрежден о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации в случае выявления в представленных мною сведениях и документах, прилагаемых к заявлению, данных, не соответствующих действительности и послуживших основанием для получения государственного жилищного сертификата.

С условиями получения и использования государственного жилищного сертификата ознакомлен, согласен и обязуюсь их выполнять.

	
	
	
	
	

	(ф.и.о. заявителя)
	
	(подпись)
	
	(дата)


Члены семьи с заявлением согласны:

	1)
	
	
	
	;

	
	(ф.и.о.)
	
	(подпись)
	

	2)
	
	
	
	;

	
	(ф.и.о.)
	
	(подпись)
	

	3)
	
	
	
	;

	
	(ф.и.о.)
	
	(подпись)
	

	4)
	
	
	
	.

	
	(ф.и.о.)
	
	(подпись)
	

	
	
	
	
	

	5)
	
	
	
	.

	
	(ф.и.о.)
	
	(подпись)
	


К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  
;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) 

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) 

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(нотариальная запись, заверяющая подпись заявителя и членов его семьи)

Примечание.
Согласие с заявлением за несовершеннолетних и (или) недееспособных членов семьи подписывают их законные представители.

                            Приложение N 6

                                                          к Правилам выпуска и реализации

                                                                        государственных жилищных сертификатов

                                                              в рамках реализации подпрограммы

                                                    "Выполнение государственных

                                                               обязательств по обеспечению жильем

                                                             категорий граждан, установленных

                                                           федеральным законодательством"

                                                          федеральной целевой программы
                                                      "Жилище" на 2015 - 2020 годы

                                                        Приложение    к заявлению от "__" ______ 20__ г.

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

о сдаче (передаче) жилого помещения

    Мы, нижеподписавшиеся (ф.и.о., год рождения гражданина - участника подпрограммы)

Паспорт ​​​​​​​​​​​​​​____________,выданный  __________"____________  (далее - должник), с одной  стороны,  и  глава органа  местного самоуправления (командир подразделения, начальник службы федерального     органа       исполнительной        власти)

_____________________________________________________________________________         (наименование органа местного самоуправления,  подразделения, службы - нужное указать)______________________________________________________________________

                    (воинское звание, ф.и.о.)

с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия.

    В   связи   с   предоставлением   государственного   жилищного сертификата  для  приобретения  жилого  помещения  на   территории       КЧР

_________________________________________________________________

  (наименование субъекта Российской Федерации, в котором должник

__________________________________________________________________

                будет приобретать жилое помещение)

должник принимает на себя следующее обязательство: жилое помещение из ____ комнат _ кв. м в квартире N  ___ дома N_____
по улице Просторная в городе (закрытом военном городке)  ________________ области, занимаемое им на основании    ордера от "__" __________ ____ г. выданного  _____,        (наименование органа, выдавшего ордер) находящееся в _______________________________________,  федеральной, государственной субъекта Российской

___________________________________________________ собственности,

Федерации, муниципальной, частной - нужное указать)

или на основании Договора на передачу квартиры в собственность граждан на указанное жилое помещение от "____" _________г. N_____, выданного  

(наименование органа, осуществляющего    государственную регистрацию права на недвижимое имущество  и сделок с ним) 
в  2-месячный   срок  с  даты  приобретения  им  жилого  помещения посредством   реализации   государственного  жилищного сертификата освободить  со  всеми совместно проживающими с ним членами семьи и сдать   его в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Кроме того, должник обязуется с момента подписания  настоящего обязательства  не  приватизировать  указанное жилое помещение и не совершать  иных  действий,  которые  влекут  или могут повлечь его отчуждение, а также не предоставлять указанное жилое помещение для проживания другим лицам, не являющимся членами его семьи.

    Глава органа местного самоуправления (командир  подразделения,

начальник   службы   федерального  органа  исполнительной  власти)

__________________________________________________________________

                           (ф.и.о.)

обязуется  принять  от  должника  занимаемое  им  жилое помещение, указанное  в   настоящем  обязательстве,   в  установленный   этим обязательством срок.

    Согласие совершеннолетних членов семьи, совместно  проживающих

с ______________________________________________________, имеется.

                    (ф.и.о. должника)

	Данные о членах семьи должника 
	Данные паспорта     
	Подпись

	ф.и.о. 
	степень   
родства   
	дата  
рождения
	номер
	дата  
выдачи 
	кем    
выдан   
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


М.П.

Глава  органа местного самоуправления   (командир   подразделения,

начальник службы федерального органа исполнительной власти)

__________________________________________________________________

                          (ф.и.о., подпись)

"__" _____________ 20__ г.

Должник __________________________________________________________

                            (ф.и.о., подпись)

"__" _____________ 20__ г.

Примечание. Каждая страница настоящего обязательства подписывается    главой   органа  местного  самоуправления  (командиром подразделения, начальником службы федерального  органа    исполнительной власти) и должником.

________________
Прием, проверка и регистрация заявления  и комплекта  документов о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов











Документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Документы соответствуют предъявляемым требованиям





Возврат  заявителю комплекта документов  для  устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов





Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги











Рассмотрение представленного заявления  и комплекта документов жилищно-бытовой  комиссией  и принятие решения 











Рассмотрение представленного заявления  и комплекта документов жилищной комиссией  и принятие решения 








Принятие решения о предоставлении Услуги








Принятие решения об отказе  Услуги
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1





Подготовка и выдача заявителю уведомления об отказе во включении  в списки граждан- участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»











Принятие постановления о включении  в списки граждан- участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»





Подготовка и выдача заявителю уведомления о включении  в списки граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»








Направление в Министерство  экономического развития КЧР сформированного списка граждан-участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы», изъявивших желание получить государственный жилищный сертификат в планируемом году, с разбивкой по категориям граждан





Прием бланков сертификатов переданных согласно приказа Государственного заказчика подпрограммы  «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020годы» изданного на основании заявок на выпуск сертификатов и с учетом графика выпуска и распределения сертификатов.














Оформление и выдача государственных жилищных сертификатов гражданам - участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством «федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы», в соответствии с очередностью, установленной в сводном списке по каждой категории граждан - участников 
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